人文藝術學院工讀生徵聘公告

一、職稱：院辦工讀生
二、名額：1~2名
三、性別：不限
四、工作時間：
    1.試用期2個禮拜，通過者得正式任用。
    2.上班時間:排班制。
    3.工作薪資:依學校規定，享勞健保。  
     (相關工讀規範請參閱http://dsa.ntue.edu.tw/life/affair/264)
五、資格條件：
    1.本校大學部學生(人文藝術學院所屬系所大一、二生優先考慮)。
    2.不遲到早退、能獨立作業、細心認真負責、主動、積極並具
      高度服務熱誠、良好互動溝通能力者優先考慮。
3.具電腦文書處理(Excel、Word、PowerPoint、繪圖軟體等)能
 力者優先考慮。
4.能任職至畢業者優先考慮，無法持續工作者請審慎考慮。
六、工作內容： 
    1.協助學院相關會議、活動等行政事務及會議飲食準備。
    2.辦公室內外環境維護、來賓接待、收送公文。
    3.接聽電話及其他交辦事項。
七、工作地點：本校人文藝術學院院長室(藝術館310室)
八、應徵方式：
    1.意者請於110年10月15日前，請親自攜帶個人申請表、110
      學年度第1學期課表至人文藝術學院辦公室(藝術館3樓310
      室)。
    2. 合於初審條件者通知面談，不合者恕不另行通知，亦不退
      件；未獲錄取者不另行通知。






國立臺北教育大學人文藝術學院
徵聘工讀生申請表
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[bookmark: _GoBack]
